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仁德醫護管理專科學校安全衛生緊急應變計畫 

111年 03月 23日 111年第 1次環境安全衛生委員會制訂通過 

112年 12月 27日 112年第 4次職業安全衛生委員會制訂通過 

 

壹、 目的 

為鑑別可能發生之災害事故或緊急狀況，因應、防止、或降低災害事件所可能造

成的人員傷害、財產損失與工作環境影響，特定本計畫與緊急應變之程序與規定。 

貳、 範圍 

本校所有校內工作者(如：教職、員工與領有工資學生等)、及進入學校適用職業

安全衛生法適用場所從事勞動作業在學校工作場所從事活動之利害相關者,如：承攬商

勞工、自營作業者與訪客等)。 

參、 災害類型 

一、學校常見的災害可分成化學、物理、生物及其他等四類，如下說明。 

(一)化學性災害：包括腐蝕性酸鹼之燒灼傷、有機溶劑及毒性化學物質不當貯存、處

理或曝露而引起的化學災害，如火災、氣體之外溢、爆炸等。 

(二)物理性災害：包括噪音、高溫、低溫、輻射、高壓電、機械災害等。 

(三)生物性災害：包括致病生物之傳染，或為疾病之媒介。 

(四)其他：如地震引起的氣體鋼瓶傾倒而發之災害。 

肆、 學校基本資料 

一、學校相關位置圖（校區地圖） 



文件編號：E-163-15  

 制訂日期：112/12/27 

第 2頁/共 13頁 

 

圖一  校區地圖  

二、學校相關機械設備位置圖（依學校「校園災害防救計畫」表 2.4之實驗室（含職

業類科教室）現況資料表）。 

三、學校相關工程作業圖（依學校「營繕工程管理辦法」之新建工程作業流程圖、修

繕工程作業流程圖）。 

四、學校相關化學品總表：應將校內各場所(如：實(試)驗室、實習工廠、試驗工廠及

有工作者作業之場所等)中之化學品總表及儲存量列於下表： 

表 1 化學品清單（例:○○科/系） 

○○館 ○○系 ○○驗室 更新時間：     年    月    日 

物質名稱 儲存地點 儲存量 危害特性 

   □危險物 

□有害物 

□有機溶劑 

□特定性化學品 

□毒化物 

□其它 
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伍、 權責 

一、職業安全衛生管理之單位(總務處環安組，下稱環安組)與校安中心（或教官室）： 

(一)訂定及修訂本計畫之「安全衛生緊急應變計畫」。 

(二)界定緊急事故之狀況及後續處理。 

(三)辦理平時緊急疏散之演練。 

(四)編列緊急應變小組(如果有承攬商僱用之人員在學校工作場所作業,承攬人

雇主應指定人員參加)與需要器材整備。 

二、總指揮官：校長或其職務代理人擔任，負責指揮緊急應變行動、掌握災變狀況，

並採取必要救災措施；必要時，發佈相關資訊對外溝通。 

三、緊急應變小組 

(一)接受各種緊急狀況之演練或訓練，遇到緊急狀況時採取緊急應變處理步驟。 

(二)設定緊急事故處理流程。 
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四、各單位 

(一)指派校內工作者參加本中心緊急應變小組。 

(二)依據緊急事故處理流程配合緊急事故之演練與辦理緊急應變。 

(三)紀錄各項緊急事件發生或演練之相關文件。 

陸、 管理組織 

一、緊急應變小組設置 

(一)緊急應變小組成員： 

應變小組 職    掌 

校長 

(應變小組召集人 

及應變總指揮) 

1.視災害搶救之需要，召集緊急應變小組，成立 24 小時值勤

救災指揮中心。 

2.救災作業之協調與狀況之掌握。 

3.各項緊急應變措施之決定與發佈實施。 

總務處環安組組長 

（應變小組副召集人兼

業務執行督導） 

1.協助小組召集人綜理督導緊急應變處理小組業務。 

2.協助小組召集人協調、督導緊急應變處理小組業務單位推

動執行工作。 

3.依小組召集人指派，隨同外界代表現場勘察救災技術指導。 

總務處 災害防範及災害搶救行政事務之支援。 

學務處 校園安全及災害防救之協調處理。 

環安組 災害防救之協助處理。 

秘書室 重大突、偶發預警資訊、災情資訊之蒐集、發佈。 

教官室 救災指揮中心之設立及值勤聯繫業務。 

各系科 災害防救之業務。 

人事室 災害防救人事相關業務行政支援。 

會計室 災害防救會計相關業務行政支援。 

在工作場所之承攬商 由承攬人雇主應指定人員配合學校實施緊急應變項目。 
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(二)緊急應變小組任務分組及工作內容： 

任務分組 工  作  內  容 

現場指揮官 

（各單位主管或主任） 

1.現場救災與化學物質處理作業之指揮與佈署。 

2.支援需求之提出。 

3.人力支援之機動調派。 

通報組 

(事故單位、環安組) 

1.緊急狀況的警報發佈，及通報現場處理狀況。 

2.依指示與現場指揮中心聯繫。 

3.向有關單位請求支援協助。 

搶救組 

(事故單位、總務處、

環安組) 

1.協助災變分析與物質安全資料表及防護救災器材之提供。 

2.專業與技術之提供、支援。 

3.現場救災、狀況控制與化學物質處理作業（搶救洩漏、遮

斷與修護）。 

疏散組 

（事故單位、教官室） 
緊急狀況發生時之人員疏散引導並管制人員進出。 

救護組 

（學務處保健中心與

事故單位急救人員） 

傷患急救及協助送醫。 

行政支援組 

（人事室、會計室） 
災害防救人事與會計相關業務。 
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(三)緊急應變小組及相關單位人員聯絡方式： 

1、學校各級單位及人員電話： 

單位 職稱 姓名 
聯絡電話 

校內分級 緊急聯絡電話 

校長室 校長 黄柏翔 1101 0973-163187 

秘書室 秘書室主任 臧君琪 1106 0937-519423 

教務處 教務主任 劉欣宜 2101 0939-877691 

學務處 學務主任 沈宜學 3101 0933-171888 

總務處 總務主任 黃麗芯 5101 0930-517206 

軍訓室 軍訓室主任 鍾建興 3201 0913-676862 

人事室 主任 范俊松 6201 0937-861231 

會計室 主任 楊慧蘭 6301 0910-583342 

衛保組 組長 戴秀津 3701 0922-896598 

環安組 組長 鄧明人 5701 0980726978 

護理科 主任 諸葛芬 7101 0920-611526 

復健科 主任 陳繼勝 7201 0919-039419 

復健科 主任 謝祥星 7223 0919-366452 

視光學科 主任 柯泰全 7501 0966-347189 

醫事檢驗科 主任 廖芳足 7601 0988-038072 

餐旅管理科 主任 黃瑞彩 7701 0960-510681 

幼兒保育科 主任 張純子 7801 0927-130132 

行動數位商務科 主任 廖紹傑 7302 0912-617930 

生命關懷事業科 主任 邱達能 6501 0938-839975 

高齡健康促進科 主任 陳翠芳 8001 0932-132692 

健康美容觀光科 主任 龍彩雲 7451 0910-708601 

職業安全衛生科 主任 侯宏誼 7901 0921-377926 

調理保健技術科 主任 吳東昇 8009 0933-503860 

口腔衛生學科 主任 林穎志 8301 0921-330206 

生技製藥經營管理科 主任 劉家祐 8501 0926-692288 
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2、校外救援單位電話： 

醫療單位 

單位名稱 地  址 電  話 

大千醫院 36052 苗栗市恭敬路 36號 037-357125 

為恭醫院 351苗栗縣頭份市信義路 128 037-676811 

救災單位 

苗栗縣警察局苗栗分局 36059栗縣苗栗市金鳳街 109號 037-320059 

苗栗縣後龍分駐所 
苗栗縣後龍鎮中龍里 13 鄰三民路

107號 
037-722520 

苗栗縣政府消防局 

第二大隊後龍分隊 
苗栗縣後龍鎮南龍里光華路 299號 037-722069 

苗栗縣後龍鎮衛生所 苗栗縣後龍鎮光華路 371號 037-722008 

台電後龍服務所 苗栗縣後龍鎮中華路 54號 037-724053 

苗栗縣環保局 苗栗縣後龍鎮高鐵一路 95號 037-558558 

中區職業安全衛生中心

/檢查處 

408台中市南屯區黎明路二段 501

號 
(04)2255-0633 

原子能委會員 
23452 新北市永和區成功路 1段 80

號 2樓 
(02)8231-7919 

毒災應變諮詢中心 國立雲林科技大學 (05) 532-9690~1 

中區毒災應變隊 
環保署中區環境事故專業技術小組 

台中市大雅區科雅路 10號 
(04)2568-9082 

0800-899690 

北區域聯防組織 36063苗栗市南勢里聯大二號 037-382252 
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二、緊急應變程序 

(一)緊急應變實施流程（一般流程）（如圖 1所示） 

 
圖 1緊急應變實施流程（一般流程） 
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(二)通報流程(如下圖) 

 

事故發生
通報

實驗場所負責人
姓名:000 老師
分機:0000
手機:0000-000000

警衛室
分機:5912
TEL:727913
(24小時值班)

事務組 分機:5201
營保組 分機:5801

實驗場所負責人
姓名:000 老師
分機:0000
手機:0000-000000

消防隊119  警察局110  
大千醫院:037-357125
毒災應變隊:04-25689082

環安組 
分機:5701

苗栗環保局037-558558
原子能委會員02-82317919
職安中心/檢查處
04-22550633

總務處主任 
分機:5101

衛保組 
分機:3701

校安中心 
037-727895

學務處主任 
分機:3101

家屬

校長

科/系/中心 主管
姓名:000 主任
分機:0000
手機:0000-000000
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(三)疏散作業流程如下表所示： 

程    序 內  容  說  明 權責單位 

 

 

(1)疏散廣播 

 

 

 

(2)人員立刻撤離 

 

 

 

 

(3)主管清查人數 
 

 

 

 

(4)回報指揮中心 

 

 

 

(5)狀況解除復原 

 

 

 

(6)對外溝通 

1.由總指揮官依災情嚴重性下達人員疏散

指令。 

2.利用廣播系統或擴音器傳達疏散指令。 

總指揮官 

通報聯絡組 

1.集合地點之指定，應參考當時的風向。

人員聽到疏散通知，應依避難引導組引導

或依逃生路線圖緊急撤離 

2.撤離過程，若有人員受傷應由救護人員

先做緊急處理安置，再安排緊急送醫。 

總指揮官 

 

救護組 

1. 人員集合後，應清點人員，以確定是否

全數撤離。 

2. 需將事發當時之訪客及承包商納入清

查對象。 

總指揮官及其指派

人員 

1.將疏散執行情形，回報指揮中心，以利

總指揮官掌握災情。 
通報聯絡組 

1. 救災工作結束，由總指揮官下達解除指

令。 

2. 需先確認災區的安全性，才可允許人員

進入。 

3. 在總指揮官之指揮下進行復原工作。 

4. .必要時指揮官對外發出新聞稿說明。 

總指揮官及相關權

責人員 
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三、緊急應變措施及救護 

(一)意外災害緊急防護措施 

1、緊急處理 

(1)疏散不必要之人員。 

(2)隔離污染區並關閉入口。 

(3)視事故狀況，聯絡供應商、消防及緊急處理單位以尋求協助。 

(4)搶救者須穿戴完整之個人防護具、與防護設備，方可進入災區救人。 

(5)緊急應變搶救編組宜採互助支援小組方式進入災區救人。 

(6)急救最重要的是迅速將患者搬離現場至通風處，檢查中毒症狀，判斷其

中毒途徑並給予適當的急救。 

(二)急救處理原則與方法 

1、急救處理原則 

(1)立即搬離暴露源。不論是吸入、接觸或食入性的中毒傷害，應先移至空

氣新鮮的地方或給予氧氣，並在安全與能力所及之情況下，儘可能關閉

暴露來源。 

(2)脫除被污染之衣物。迅速且完全脫除患者之所有衣物及鞋子，並放入特

定容器內，等候處理。 

(3)清除暴露的毒化物。 

(4)若意識不清，則將患者做復甦的姿勢且不可餵食。 

(5)若無呼吸，心跳停止時立即施予心肺復甦術（CPR）。 

(6)若患者有自發性嘔吐，讓患者向前傾或仰躺時頭部側傾，以減低吸入嘔

吐物造成呼吸道阻塞之危險。 

(7)立即請人幫忙打電話至 119求助。 

(8)立即送醫，並告知醫療人員曾接觸之毒性化學物質。 

2急救處理方法 

(1)救護人員到達前，請急救人員依據不同之傷害進行不同之急救。 

(2)詳細急救步驟，請參照接觸之化學物質之「安全資料表」（SDS）（見附

表 1），緊急處理及急救措施中，依其暴露途徑實施急救。 

(三)善後處理 

1人員除污處理： 

(1)自事故現場回到指揮中心前宜先做好裝備及工具的除污工作。 

(2)依指定路徑進入除污場所。 

(3)以大量水沖洗防護裝備及洩漏處理工具。 

(4)簡易測試是否有殘留毒性化學物質，若有者再進一步清洗。 

(5)完成後依指示在特定區域將防護裝置脫除。 

(6)脫除之防護裝置及除污處理後的廢棄物宜置於防滲塑膠袋或廢棄除污

容器中，待進一步處理。 

2災後處理： 

(1)保持洩漏區通風良好，且其清理工作須由受過訓之人員責。 

(2)對於消防冷卻用之廢水，可能具有毒性，應予以收集並納入廢水處理系

統處理。 

(3)洩漏區應進行通風換氣，廢氣應導入廢氣處理系統。 
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(4)可以非燃性分散劑撒於洩漏處，並以大量水和毛刷沖洗，待其作用成為

乳狀液時，即迅速將其清除乾淨。 

(5)亦可以細砂代替分散劑，再以不產生火花之工具將污砂剷入桶中，再將

其氣體導入廢氣處理系統。 

(6)事後可以使用清潔劑和水徹底清洗災區，產生之廢水應予以收集處理。 

四、緊急演練與訓練規定 

(一)緊急應變演練每年定期針對不同緊急事故演練一次，由職業安全衛生管理單

位或校安中心主辦，每次演練二小時。 

(二)演練計畫包含：演練目的、依據、演練時間、參加演練單位、演練模擬狀況

及演練過程說明等；演練前十日職業安全衛生管理單位、或校安中心應將演

練計畫說明呈報校長核准，依演練計畫實施演練。 

(三)參與演練人員必要時可包含承包商及進入校內之訪客。 

(四) 演練結果進行檢討並由職業安全衛生中心作成記錄呈報校長，以作為修正

緊急應變參考依據。 

(五)職業安全衛生管理單位依據「安全衛生教育訓練管理程序」安排緊急應變人

員接受教育訓練。 

五、記錄與追蹤 

(一)每年定期或發生緊急事故後需檢討緊急應變計劃的適用性，必要時得修訂內

容。 

(二)事故發生後，需依「職業災害、虛驚事故、影響身心事件事故調查及處理辦

法」進行事故調查與後續處置。 

六、災後復原 

由校長召開災後復原會議，訂定災害復原計畫，各單位依據制定災害復原計畫執

行。 

柒、 實施及修正: 
本辦法經經本校「職業安全衛生委員會」審議通過，陳校長核定後公布施行，修

正時亦同。 
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附表 1  化災應變程序與安全資料表之對照應用 

 

災害應變步驟 安全資料表 

災害發生 

建立現場 
指揮系統 

 

參考災害通報圖及聯絡電話通報

相關單位協助 

 
參考安全資料表之 

二、成分辨識資料 

三、危害辨識資料 

四、急救措施 

五、滅火措施 

九、物理與化學特性 

十、安定性及反應性 

十一、毒性資料 

十四、運送資料 

了解與評估現場之狀況 

情況評估 
 

參考安全資料表之 

八、暴露預防措施 

選用適當之防災措施 

參考安全資料表之 

三、危害辨識資料 

四、急救措施 

十一、毒性資料 

對傷亡人員施予救護 

 

參考本計畫書緊急應變步驟指引

中之意外災害緊急防護措施進行

災區隔離與人員疏散 

參考安全資料表 

三、危害辨識資料 

五、滅火措施 

六、洩漏處理方法 

十三、廢棄處置方法 

與本計畫書緊急應變步驟指引中

之善後處理進行救災與災後除污

之工作 

 

應變防護裝
備準備 

 

傷亡搶救 
 

狀況解除 
 

救災與災後
之清理 

 

災區圍堵與
疏散 

 


