仁德醫護管理專科學校財產存置校外申請單
	申請日期
	
	流水編號
	（此欄編號由營保組填號）

	申請單位
	
	使 用 人
	□教師
□行政人員    
□單位主管

	財產編號
	
	存置地點
	

	財產序號
	
	
	

	財產名稱
	
	財產
數量
	

	財產型號
	

	存置校外期間
	  年       月      日起至      年       月       日止

	存置校外事由
	

	申 請 單 位
	總務處營保組
	秘書室主任

	財產保管人：
	□不同意，原因
□同意
	□不同意，原因
□同意

	單位主管
	總務主任
	校    長

	□不同意，原因
□同意
	□不同意，原因
□同意
	□不同意，原因
□同意


· 申請流程：（本單一式）
1.本表申請流程：申請單位→總務處→校長。
（正本：營保組存/影本：核准後申請單位財管人或使用人自存）
2.新購尚未入帳之財產:應先依學校程序入帳後再填「財產存置校外申請單」辦理。
3.流水編號由營保組填寫。
4.使用人申請影本須簽名，否則免簽。申請單位財管人或使用人影本簽收：                    。
