仁德醫護管理專科學校公務車派車單 
申請日期        年     月     日                          編號No
	派車事由
	
	□自行開車
□調派司機

	前往地點
	
	H乘車人數
	人

	用車日期
	     年    月     日    時 至     年    月     日    時  止

	申請單位
	
	申請人
	
	單位主管
	

	管理員
	
	總務主任
	

	事務組長
	
	校    長
	

	       車    輛    使    用    紀    錄      （由駕駛員確實填寫）

	車     號
	             (總務處填)
	駕 駛 員
	(總務處填)

	開車時間
	
	抵達時間
	           
	使用E-Tag
(須至事務組登記)

	回程時間
	
	到校時間
	
	

	里 程 數
	至
	路程記要
	

	乘車人
簽  章
	
	駕駛員
簽  章
	

	車輛使用狀況說明
	□良好
	□異常說明

	
	
	


1. 車輛管理員為事務組組員。
2. 派車單申請應於使用前三日辦妥手續，否則不予派車。
3. 本表請於乘車時交予駕駛員隨車填寫，並於相關人員簽章後盡速繳回事務組。
4. 請自備垃圾袋於回程時將公務車上瓶罐、垃圾清理乾淨攜帶下車丟棄。
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